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1.

INFORMACJE OGOLNE
System Operatora umozliwia wypetnienie | wygenerowanie Formularza Zgtoszeniowego
oraz przekazanie go w formie elektronicznej do:
Dolnoslaskiej Agencji Wspotpracy Gospodarczej Sp. z o0.0. (Lidera projektu),
Dolnoslaskiego Parku Innowacji | Nauki (Partnera projektu) oraz
Wroctawskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. (Partnera Projektu)

w ramach projektu 8.2 Wsparcie rozwoju kompetencji mieszkancow subregionu wroctawskiego z
wykorzystaniem BUR nr FEDS.08.02-1P.02-0002/23 w ramach Priorytetu nr 8 Fundusze
Europejskie dla edukacji na Dolnym Slasku, Dziatania nr 8.2 Uczenie sie przez cate zycie
Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027 wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Szczegotowe zasady udzielania dofinansowania znajduja sie w Regulaminie Projektu, ktory
jest dostepny na stronach internetowych Operatorow:

DAWG (www.dawg.pl),

DPIN (https://dpin.pl/),

WARR (https://www.warr.pl/)

Link do Systemu operatora dostepny jest na stronie internetowej Operatorow.

Aplikacja dostepna jest poprzez przegladarke internetowa, nie wymaga od Uzytkowania ani
instalacji oprogramowania ani zadnych komponentdw. Ztozenie Formularza Zgtoszeniowego o
dofinansowanie mozliwe jest wytacznie w formie elektronicznej poprzez System operatora.
REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Przed ztozeniem Formularza Zgtoszeniowego nalezy dokonac rejestracji Uzytkownika (Uczestnika
projektu) poprzez zatozenie indywidualnego konta w Systemie operatora.

ZAL0Z KONTO
E-mail ®x
Imie x
Nazwisko x
PESEL x
Hasto x
Powt6rz hasto ®

[] Os$wiadczam, Ze znam | akceptuje postanowienia regulaminu

Zapoznatem sie z zasadami przetwarzania danych
osobowych przez Operatora, dostepnych w POLITYCE
PRYWATNOSCL

Nie jestem robotem

™

Konto stanie sie aktywne po wykorzystaniu linku, ktory zostanie przestany na podany adres e-mail

Zatdz konto
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Konto Uzytkownika zostanie utworzone po uzupetnieniu niezbednych informacji:

e e-mail - adres poczty elektronicznej, ktorym Uzytkownik bedzie sie postugiwat w komunikacji
z Operatorem,

¢ Imie i Nazwisko - nalezy poda¢ dane osoby zaktadajacej konto (Uczestnika),

e  PESEL - numer PESEL osoby zaktadajacej konto (Uczestnika),

¢ Hasto - nalezy utworzyc bezpieczne hasto dostepu do Systemu operatora. Hasto powinno
sktadac sie co najmniej z 8 znakdw i zawierac przynajmniej jedng wielka litere i cyfre.

Przed zatozeniem konta Uzytkownik ma obowiazek zapoznania sie zRegulaminem projektu dostepnym nastronie
OperatoraiPartnerow orazma mozliwosc zapoznania sie z Polityka Prywatnosci.

Po wprowadzeniu wszystkich danych, zapoznaniu sie i zaakceptowaniu Polityki Prywatnosci, a nastepnie
weryfikacji reCAPTCHA nalezy kliknac przycisk ,,Zatéz konto”.

Wazne! Konto zostanie uruchomione po aktywowaniu przez Uzytkownika linku, ktory zostanie przestany
automatycznie na wskazany adres e-mail.

Uzytkownik powinien sprawdzi¢ w swojej skrzynce pocztowej czy wiadomosc nie zostata zablokowana
przez filtry antyspamowe. W przypadku braku otrzymania wiadomosci, nalezy zwrocic¢ sie do Operatora
w celu weryfikacji procesu zatozenia konta i jego aktywacji przez Operatora.

1. LOGOWANIE DO GENERATORA

Po skutecznej rejestracji konta Uzytkownika nalezy skorzystac z opcji ,,Zaloguj”. Do logowania nalezy uzyc¢
danych podanych przy rejestracji konta.

i

WPROWADZ DANE DO LOGOWANIA

NIE MASZ KONTA? ZAREJESTRU) SIE
NIE PAMIETASZ HASLA? ODZYSKAJ HASELO

W przypadku niezapamietania hasta dostepu do swojego konta, nalezy skorzystac z opcji ,,Nie pamietasz
hasta? Odzyskaj Hasto” i wprowadzi¢ adres e-mail podany przy rejestracji konta.

0DZYSKAJ HASLO

E-mail =

ka] hasto I |Anu|u[
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2. TWORZENIE NOWEGO FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO
Po zalogowaniu sie do Systemu operatora nalezy wybra¢ wojewodztwo oraz typ klienta w celu
wyszukania projektu, do ktérego Uzytkownik chce aplikowac.

DZIEN DOBRY
WITAMY NA PLATFORMIE USEUG ROZWOJOWYCH. ZAPRASZAMY DO UDZIAU W NASZYCH PROJEKTACH. PROSIMY O WYBOR PONIZSZYCH OPC)I W CELU ZEOZENIA FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGD.

Wojewédztwo v %

Typ klienta v X

Wyszukaj

Jezeli potrzebuy| vsparcia w zakresie wyboru Projektu lub ustugi rozwojowej prosimy o kontakt z naszymi

amy do kontaktu!

doradcami. Por

e znajdziesz dane kontaktowe do naszych biur. Zaprasz

W nastepnym kroku nalezy wybra¢ odpowiedni formularz: Formularz zgtoszeniowy do projektu 8.2
Wsparcie rozwoju kompetencji mieszkancow subregionu wroctawskiego z wykorzystaniem BUR.

WYBIERZ PRODUKT

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DO PROJEKTU 8.2 Wsparcie rozwoju kompetencji mieszkancow subregionu
wroctawskiego z wykorzystaniem BUR”

Nastepnie nalezy wybrac opcje ,,Dodaj nowy wniosek”.

Findnse Lrspesie Rowpopotts  Cofsmanean it
S U pena

Data
Numer Produkt zatozenia Status

3. UZUPELNIANIE DANYCH W FORMULARZU ZGLOSZENIOWYM
Nalezy uzupetni¢ niezbedne dane w zaktadkach (poszczegolnych pozycjach menu) widocznych po
lewej czesci ekranu. W polach zawierajacych znak (i) znajduje sie dodatkowa informacja, ktora pojawia
sie w momencie skierowania kursora myszy nad tym znakiem.

Wazne! Po wprowadzeniu danych w Formularzu Zgtoszeniowym lub ich zmianie nalezy go
kazdorazowo zapisac, korzystajac z przycisku ,,Zapisz” znajdujacego sie w dolnej czesci ekranu tak,
aby zmiany zostaty zachowane.
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Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji w zakresie danej zaktadki, zostanie
ona oznaczona znacznikiem ¥. Btednie wprowadzone dane lub ich brak beda sygnalizowane
komunikatem o btedzie.

3.1. UCZESTNIK
Nalezy uzupetnic¢ dane podstawowe o Uczestniku Projektu oraz adres zamieszkania, wskazujac
wtasciwy powiat subregionu objetego Projektem. Nalezy rowniez wskazac, czy zostat nadany
NIP, a jesli tak, to nalezy go wskazac¢. Niezaleznie od wybranej odpowiedzi, obowiazkowe
bedzie ztozenie Zatacznika Oswiadczenie Uczestnika Projektu na dalszym etapie.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO PROJEKTU WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENC)I MIESZKANCOW SUBREGIONU WROCLAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

DANE PODSTAWOWE

Imig v
Nazwisko v
Obywatelstwo v &
PESEL x

Czy numer NIP zostat nadany?
Nr telefonu komérkowego x
E-mail v

ADRES ZAMIESZKANIA
Kraj K v &
Wojewddztwo v
© Powiat v ¢
Gmina 4 K74
Miejscowose v
Kod pocztowy v

3.2. INFORMACJA O UCZESTNIKU

Nalezy uzupetnic¢ informacje o wyksztatceniu oraz statusie Uczestnika w chwili przystgpienia
do Projektu oraz inne dodatkowe dane o Uczestniku Projektu, wypetniajac pola lub wybierajac
z listy odpowiednie dane. Nalezy réwniez podac¢ dane dotyczace ostatniego (lub obecnego)
miejsca pracy, w zaleznosci od statusu Uczestnika na rynku pracy. W przypadku osob, ktore
nie pracowaty wczesniej, nalezy w kazdym polu tej sekcji wpisac ,,nie dotyczy”.

Uczestnik zobowiazany jest rowniez do podania nr rachunku bankowego, ktorego jest
wtascicielem. Z tego rachunku trzeba bedzie dokonac zaptaty za ustuge/i rozwojowa/e, i na
ten rachunek zostanie wyptacona rowniez refundacja.
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Wyksztaicenie v %

Status na rynku pracy v %

DANE DOTYCZACE OSTATNIEGO MIEJSCA PRACY

Nazwa pracodawcy x
NIP pracodawey x
Adres pracodawcy x
Stanowisko x

STATUS UCZESTNIKA W CHWILI PRZYSTAPIENIA DO PROJEKTU

Osoba obcego pochodzenia v ox

Osoba panstwa trzeciego v ox

soba nalezaca do mniejszo4ci narodowe lub etnicznej v ox
(w tym spofecznotci marginakzowane takie jak
Romowie)

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem 2 v X

dostepu do mieszian

Osoba 2 niepeinosprawnosciami v x

Os0ba wykiuczons spotecznie v %

DANE DOTYCZACE RACHUNKU BANKOWEGO UCZESTNIKA

3.3. USLUGA ROZWOJOWA

W tej zaktadce nalezy doda¢ wszystkie ustugi rozwojowe, o ktorych dofinansowanie aplikuje
Uczestnik Projektu.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO PROJEKTU WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENCII MIESZKANCOW SUBREGIONU WROCKAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

ZESTAWIENIE WYBRANYCH USEUG ROZWOJOWYCH

(Kazdy usiuge nalely wykazat w osobym wierszu)

L s | s = .
—
x
,
Kod kwalifikac) ZRK v
Nailo2y Wypeinic w Dreypadku wybory ushugi rorwojowsy Drowadzgeel 6o nabycia kwabfiaci 76 Zinlegrowaneao
Rwfestru Keadlkach
Nazwa podmiotu Swisaezacego ushuge *
Migjsce reakzac) usiugl / ushuga 1a8INS x
Data realizach od 7
Data realizach do v
‘Godziny reakzach wsparciay x
Koszt ushugl (Brutto) x

lwota dofinansowania 021 wilad wiasny 2

@ DODAJ USLUGE

W polu ,,Karta ustugi w BUR” nalezy wprowadzi¢ wybrany przez Uczestnika Projektu NUMER

USLUGI (BUR) zgodnie ze schematem xxxx/xx/Xx/XXXX/XXXxxxx i wybrac opcje w celu
pobrania danych i automatycznego uzupetnienia z bazy BUR.
Wazne! W przypadku, gdy dane nie zostang pobrane automatycznie, nalezy wprowadzic je recznie,
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uzupetniajac dane w poszczegolnych polach zgodnie z kartg ustugi BUR.

W celu dodania kolejnej ustugi rozwojowej nalezy wybierac opcje ,,Dodaj Ustuge” i postepowac
analogicznie jak przy wczesniejszej ustudze. Po wprowadzeniu wszystkich ustug rozwojowych
i zapisaniu formularza, dla kazdej ustugi rozwojowej pod polem ,,Koszy ustugi (brutto)” pojawi sie
informacja o kwocie dofinansowania (brutto) oraz wktadzie wtasnym (brutto).

3.4. DODATKOWE INFORMACJE
Nalezy potwierdzi¢ badz zaprzeczy¢ odpowiedzi na pytanie zadane w ramach dodatkowych
informacji, zaznaczajac odpowiednio “tak” lub “nie”.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO PROJEKTU WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENC)I MIESZKANCOW SUBREGIONU WROCLAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

INFORMACJE DOTYCZACE WYBRANYCH USEUG ROZWOJOWYCH

Czy wybrana usiuga prowadzi do nabycia kwalifikacjl, 0 ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 1ak | |neE
o Zinteg ym Sy i ifi i h w Zinteg ym Rejestrze ifikacji oraz posiadajacych
Wyblerz Tak lub Nie

nadany kod kwalifikacji?

Czy wybrana usiuga ) do i moich i 'cji w obszarach cyfrowej TAK
lub do pr i ia si@ w tym ie?
Wyblerz Tak lub Nie

Czy wybrana usiuga rozwojowa prowadzi do podniesienia moich kwalifikacji/kompetencji w obszarach zielonej @
Wybierz Tak lub Nie

ji lub do pr i ia sig w tym zakresie?

Zzy osoba ublegajaca sie o udziat w Projekcie posiada specjaine potrzeby wynikajace z niepetnosprawnosci?
TAK | |NIE

3.5. OSWIADCZENIA / ZGODY
Nalezy potwierdzi¢ badz zaprzeczy¢ odpowiedzi dotyczacej kolejnego oswiadczenia/zgody.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO PROJEKTU WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENC)I MIESZKANCOW SUBREGIONU WROCLAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

OSWIADCZENIA

SWIADOMA/-) 7A SKEADANE i3

3.6. DOKUMENTY
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Wazne! W celu prawidtowego ztozenia kompletnego Formularza Zgtoszeniowego nalezy dotaczyé
do formularza wymagane zataczniki. Za wyjatkiem Zatacznika nr 1 do Formularza, kazdy
zatacznik powinien byc¢ w formacie PDF. Nie dopuszcza sie plikow ZIP oraz formatow plikow
graficznych.

FORMULARZ ZGEOSZENIOWY DO PROJEKTU WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENC)I MIESZKANCOW SUBREGIONU WROCEAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

Dokument Szablon Wystany plik Data ztozenia

Formularz zgtoszeniowy

Prosimy pobrac oraz wgrac podpisany Wysli) wymagany plik
elektronicznie plik po zalgczeniu wszystkich g !

wymaganych dokumentow

ZaSwiadczenie z KRUS o objeciu
ubezpleczeniami spotecznymi Wyslij wymagany plik

Zaswiadczenie potwierdzajace rejestracje w
ewidencjl urzedu pracy (PUP) Wyslij wymagany plik

Zaswiadczenie z ZUS o objeciu lub braku

podstawy do objecia ubezpieczeniami

spotecznymi

Z tytulow, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-6,

8, 10-20, 22 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998

. 0 systemie ubezpieczer spotecznych

Zatgcznik nr 1 do Formularza rekrutacyjnego

Prosimy o uzupetnienie kolumny dot. e Wyl wymagany piik ZALACZ PLK

harmonogramu dia poszczegolnych usiug na ! ! !

podstawle karty BUR ustugl

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty

czasowy lub karta statego lub czasowego

pobytu

aktualne na dzien ztozenia Formularza (mozliwe

do uzyskania ,od reki* pod ponizszym adresem

https./wwwgovpl/web/gov/sprawdz-swoje-
dane-w-rejestrze-pesel). Zaswiadczenie uznaje
sie za wazne przez okres 30 dni od dnia jego

wydania.

Szablon Formularza rekrutacyjnego jest generowany automatycznie i uzupetniany na podstawie
wczesniej wprowadzonych przez Uczestnika Projektu danych. Jego pobranie bedzie mozliwe
tylko w przypadku, gdy wszystkie wymagane zaktadki beda wypetnione i oznaczone
symbolem . Nalezy go pobra¢ poprzez opcje ,,Pobierz”. Pobrany plik (w formacie *.PDF)
nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym (zgodnie z Regulaminem projektu) a nastepnie zataczyc
do Systemu, wybierajac opcje ,,Zatacz plik”.

Szablon Zatacznika nr 1 do Formularza zgtoszeniowego nalezy pobraé (jest on wstepnie
uzupetniony o dane podane w zaktadce USLUGA ROZWOJOWA) oraz uzupetni¢ o szczegotowy
harmonogram, tj. w odniesieniu do kazdej ustugi nalezy podac¢ wszystkie daty szkolenia (w
formacie dd-mm-rrrr) oraz godziny szkolenia od-do (np. 09:00-12:00). Zatacznik nalezy dotaczyc
w pliku WORD. Nie wymaga on podpisu Uczestnika.

Pozostate zataczniki z dostepnej listy nalezy rowniez zataczyc, wybierajac opcje ,,Zatacz plik”.
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Wazne! Dotaczenie skanu dokumentu z wtasnorecznym podpisem nie zostanie potraktowane jako
prawidtowo ztozony dokument. Wniosek zostanie odrzucony.

3.7. WIADOMOSCI
Za pomoca tej zaktadki Uczestnik Projektu moze komunikowacd sie z Operatorem, wysytajac

wiadomosci w zakresie ztozonego Formularza Zgtoszeniowego. Odpowiedzi Operatora pojawiaja
sie na liscie wiadomosci.

DAWG FORMULARZ ZGLOSZENIDWY DO PROJEKTU WSPARCIE ROZWDJU KOMPETENC)I MIESZKANCOW SUBREGIONU WROCKAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

WIADOMOSCI

4,  WYSLANIE FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO

Jesli wszystkie zaktadki zostaty uzupetnione i sa oznaczone ¥ oraz wszystkie niezbedne zataczniki
zostaty dodane do Systemu operatora, odblokowana zostanie mozliwos¢ ztozenia Formularza
Zgtoszeniowego.

Przycisk ,,Wyslij wniosek” znajduje sie w dolnej czesci ekranu. Jest dostepny w kazdej zaktadce,
jednakze aktywacja przycisku (zaznaczona kolorem zielonym) nastepuje po spetnieniu wymogu
uzupetnienia wszystkich niezbednych w Formularzu Zgtoszeniowym danych.

DOKUMENTY

Dokument Szablon Wystany plik Data ztozenia

Formularz zgtoszeniowy
Prosim; brac oraz wgrac podpisan)
v pol 9rac podpisany T s ZALACT PLIK
elektronicznie plik po zalaczeniu wszystkich
wymaganych dokumentow

Zatacznik nr 1do Formularza rekrutacyjnego

Prosimy o uzupeinlenie Kolumny dot.
Y ipe ol 2024-10-23

harmonogramu dla poszczegolnych ustug na
poastawie karty BUR ustugl

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
staly czasowy lub karta statego lub
czasowego pobytu

aktualne na dziers ziozenia Formularza (mozliwe

do uzyskania ,od reki” pod ponizszym adresem 2024-10-23
https//www.govpl/web/gov/sprawdz-swoje-

dane-w-rejestrze-pesel). Zaswiadczenle uznaje

si za wazne przez okres 30 dni od dnia jego

wydania.

Zaswiladczenle z ZUS o objeciu lub braku
podstawy do objecia ubezpieczeniami

spotecznymi

Z tytulow, o ktrych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-6,
8,10-20, 22 ustawy z dnia 13 pazaziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczeri spotecznych

B WYSLL WNIOSEK <:

Zakonczyle$ proces skiadania wniosku - wyslj wniosek
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Po wybraniu opcji ,,Wyslij wniosek” pojawi sie komunikat potwierdzajacy che¢ ztozenia
Formularza zgtoszeniowego. Po wybraniu opcji TAK nie bedzie mozliwosci edycji wniosku i jego
ponownej wysytki.

CZY CHCESZ ZLOZYC WNIOSEK?

JEST TO OSTATECZNA WERSJA WNIOSKU, PO JE) ZAPISANIU NIE BEDZIE MOZLIWOSCI EDYC)I ORAZ
PONOWNE) WYSYEKI.
UWAGA: W PRZYPADKU POPRAWY WNIOSKU, PO ZAPISANIU ZMIAN KONIECZNE JEST PONOWNE
WYGENEROWANIE | ZALACZENIE DOKUMENTOW REKRUTACYINYCH.

Po ztozeniu Formularza zgtoszeniowego pojawi sie potwierdzenie jego ztozenia.

DZIEKUJEMY ZA ZLOZENIE WNIOSKU, ZOSTAL ON POPRAWNIE ZAREJESTROWANY. BEDZIEMY NA BIEZACO CIE
INFORMOWALI 0 WYNIKACH PROWADZONE) WERYFIKACJI.

Lista wszystkich wnioskow wraz z ich statusami znajduje sie w sekcji ,,Wnioski”. Kazdy wniosek
otrzymuje unikalny Numer Formularza Zgtoszeniowego, ktdry przypisywany jest w trakcie jego
tworzenia i widoczny jest z lewej strony ekranu. Prawidtowo ztozony wniosek otrzymuje status
»ZLOZONY”, ktéry mozna podejrzec klikajac w przycisk ,,Dokumenty”.
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+ DODAJ NOWY WNIOSEK
Data

Numer Produkt zatozenia Status

324 DAWG FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DO PROJEKTU

WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENCJI MIESZKANCOW 23-10-2024 Q DOKUMENTY ZLOZONY

SUBREGIONU WROCEAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

Uczestnik Projektu ma mozliwos¢ anulowania swojego Formularza Zgtoszeniowego poprzez wybor
opcji ,,Rezygnacja” zarowno w trakcie sktadania Formularza Zgtoszeniowego, jak i po jego ztozeniu, co
spowoduje, ze wskazany wniosek nie bedzie rozpatrywany przez Operatora.

W celu edycji zapisanego i niedokonczonego Formularza Zgtoszeniowego nalezy skorzystac z opcji
»Edycja”.

323 DAWG FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DO PROJEKTU

R W TRAKCIE
WSPARCIE ROZWOJU KOMPETENCJI MIESZKANCOW 23-10-2024 SKEADANIA

SUBREGIONU WROCLAWSKIEGO Z WYKORZYSTANIEM BUR

5.  KONTAKT Z OPERATOREM
Dane kontaktowe do Operatorow znajduja sie na stronach internetowych:
e Lider projektu: www.dawg.pl
e Partner: www.dpin.pl
e Partner: www.warr.pl
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