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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu uczestnictwa w projekcie grantowym
,Bony na wsparcie innowacyjnosci dolnoslgskich przedsiebiorstw”

INSTRUKCJA WYPEENIENIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU
W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO
PN. ,,BONY NA WSPARCIE INNOWACYJNOSCI DOLNOSLASKICH PRZEDSIEBIORSTW”
1.2.1 INNOWACYJNE PRZEDSIEBIORSTWA — KONKURS HORYZONTALNY
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014-2020

Wymogi formalne dotyczace przygotowania wniosku o powierzenie grantu:

1.

Whiosek o powierzenie grantu nalezy wypetni¢ w programie Microsoft World (lub kompatybilnym)
zgodnie ze wzorem zatwierdzonym przez Grantodawce: Dolnoslgska Agencja Wspdtpracy
Gospodarczej Sp. z 0.0. i Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. — wzér formularza stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu uczestnictwa w projekcie grantowym (dalej Regulamin) i dostepny jest

na stronach: www.dawg.pl i www.arleg.eu.

. Wniosek o powierzenie grantu powinien zosta¢ wypetniony w jezyku polskim, powinien by¢

kompletny, zawiera¢ ponumerowane strony i wymagane zatgczniki oraz by¢ trwale spiety. Wszystkie
wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg instrukcjg. Pola wyboru oznaczone
kwadratami nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,X”. Wniosek powinien zawiera¢ informacje

umozliwiajgce dokonanie petnej oceny pozwalajgcej na udzielenie wsparcia.

. Whniosek o powierzenie grantu nalezy ztozy¢ w biurze projektu grantowego w formie pisemne;j.

Whniosek o powierzenie grantu powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne.

Whniosek o powierzenie grantu powinien zostaé potwierdzony poprzez ztozenie podpisu
W wyznaczonym miejscu przez Wnioskodawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania
(petnomocnika). W przypadku, gdy Wnioskodawca w procesie aplikowania o powierzenie grantu jest
reprezentowany przez petnomocnika, wymagane jest posiadanie petnomocnictwa, ktére powinno
wskazywaé na uprawnienie petnomocnika do wykonywania w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy
wszystkich czynnosci prawnych i faktycznych zwigzanych ze ztozeniem wniosku o powierzenie grantu.
Petnomocnictwo lub jego kopie potwierdzong za zgodnosé z oryginatem nalezy dostarczy¢é wraz

z dokumentami aplikacyjnymi.

. Zataczniki dostarczane do Grantodawcy w formie kopii dokumentu muszg by¢ potwierdzone za

zgodnosé z oryginatem przez Wnioskodawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Whioskodawcy na kazdej stronie dokumentu. Przez kopie potwierdzong za zgodnosc z oryginatem

nalezy rozumiec kopie dokumentu zawierajgcego klauzule za zgodnos¢ z oryginatem umieszczong na
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kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji, lub kopie
dokumentu zawierajacg na pierwszej stronie dokumentu klauzule za zgodnosc z oryginatem od strony
... do strony... oraz czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentacji, a takze parafowanie kazdej
strony dokumentu.

UWAGA!

e Rubryki opisowe wniosku o powierzenie grantu muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w danym punkcie informacje wskazane w opisie rubryki lub w niniejszej instrukcji. Brak
podania przez Wnioskodawce niektorych informacji moze prowadzi¢ do negatywnej oceny
w odniesieniu do odpowiedniego kryterium.

e Po ztozeniu wniosku o powierzenie grantu, na zadnym etapie oceny, nie ma mozliwosci
uzupetniania/poprawiania/modyfikacji pdl opisowych oraz uzupetniania/modyfikowania
danych liczbowych w zakresie powodujgcym zmiane zatozen projektu opisanego we wniosku
lub przeformutowania zakresu tego projektu.

e (Czesci opisowe wniosku powinny by¢ mozliwie zwiezte, tresciwe i konkretne. Nalezy unikac
ogdblnikowych, niewnoszacych dodatkowych informacji, (np. umieszczenia fragmentéw
instrukcji) oraz powielania tych samych tresci w réznych czesciach wniosku.

e W pierwszej rubryce na stronie nr 1 pn. ,Wnioskodawca” nalezy wpisa¢ petng nazwe
Whnioskodawcy. Sposdb zapisu nazwy Wnioskodawcy powinien by¢ zgodny z dokumentem
rejestrowym.

e Kolejne cztery rubryki wniosku na stronie nr 1tj.: ,Nr naboru”, ,Data i godzina wptywu

whniosku”, ,Indywidualny numer zgtoszeniowy wniosku” oraz ,Podpis osoby przyjmujgcej

whniosek” nie podlegajg wypetnieniu przez Wnioskodawce.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE PZREDSIEBIORCY - WNIOSKODAWCY
1.1 Dane ogdlne dotyczace Wnioskodawcy

Nalezy wypetnic¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy.

Whioskodawca wpisuje petng Nazwe Whioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sagdowym (KRS),
Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Sposdb zapisu nazwy
Whioskodawcy powinien by¢ zgodny z dokumentem rejestrowym. W przypadku spétki cywilnej w
rubryce nazwa Whnioskodawcy nalezy wpisaé¢ nazwe spotki oraz poda¢ imiona i nazwiska wszystkich
wspolnikdw.

Nalezy wypetni¢ rubryke dotyczaca formy prawnej prowadzonej dziatalnosci, wskazujgc wtasciwg
forme prawng. Wybrana forma musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie
w aktualnym dokumencie rejestrowym Whnioskodawcy, statucie, umowie spotki (jezeli dotyczy).
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Whioskodawca powinien wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) zgodnie z zaswiadczeniem
z Urzedu Skarbowego o nadaniu NIP oraz numer w Rejestrze Gospodarki Narodowej (REGON) zgodnie

z zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.

W rubryce KRS Wnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktérym figuruje w Krajowym Rejestrze
Sadowym. W przypadku Wnioskodawcow zarejestrowanych w Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

W rubryce Numer kodu PKD podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy nalezy wpisa¢, z doktadnoscig
do klasy, numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dotyczacy podstawowej/wiodacej
dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawcy. Podany kod musi figurowa¢ w aktualnym dokumencie
rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej juz na

etapie sktadania wniosku o powierzenie grantu.

W kolejnej rubryce nalezy wpisaé, z doktadnoscig do klasy, numer kodu Polskiej Klasyfikacji

Dziatalnosci (PKD) dziatalnosci, ktdrej dotyczy projekt.

1.2 Adres siedziby/statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

W rubrykach dotyczacych Adresu siedziby/statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej
nalezy, w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dziatalnosci, wpisa¢ zgodne z aktualnym
dokumentem rejestrowym dane adresowe siedziby lub statego miejsca prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej Wnioskodawcy.

1.3 Adres oddziatu/filii/zaktadu lub dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci

Dane dotyczace adresu oddziatu/filii/zaktadu lub dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nalezy podaé, jezeli siedziba/state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawcy nie znajduje sie w granicach wojewddztwa dolnoslgskiego. Adres oddziatu musi

wynika¢ wprost z dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy.

Projekt opisany we wniosku musi by¢ zlokalizowany na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego, co
oznacza, ze Wnioskodawca musi posiadac siedzibe/oddziat/filie/zaktad* (podmioty zarejestrowane w
rejestrze przedsiebiorcéw KRS) lub state/dodatkowe miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
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(osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowane w CEIDG) na terenie

wojewddztwa dolnoslaskiego*.

*Siedzibg przedsiebiorcy jest miejsce, w ktorym sq wykonywane funkcje naczelnego zarzqdu przedsiebiorstwa.
Oddziat/filia/zaktad przedsiebiorstwa to wyodrebniona i samodzielna organizacyjnie czes¢ dziatalnosci
gospodarczej, wykonywana przez przedsiebiorce poza siedzibg przedsiebiorcy lub poza gtownym miejscem
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Dane dotyczqce siedziby i oddziatu/filii/zaktadu muszqg by¢ zawarte w
KRS lub CEIDG.

W przypadku wskazanego oddziatu w KRS warunkami, ktore jednostka organizacyjna musi spetniac, aby zostat
jej nadany status oddziatu, jest wyodrebniona samodzielnos¢ organizacyjna, wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej poza zaktadem gtownym. Samodzielnos¢ organizacyjna oznacza m.in. prowadzenie osobnej
ksiegowosci, osobne sporzqdzanie bilanséw, realne umocowanie do dziatania.

W przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczqg poza woj. dolnosigskim, a wskazujgcg
,State/dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej” na obszarze woj. dolnoslgskiego
wskazanego w CEIDG za jednostke organizacyjng uznaje sie miejsce, do ktorego przedsiebiorca posiada tytut
prawny (m.in. akt wtasnosci, umowa najmu itp.) i prowadzi dziatalnos¢ gospodarczqg na terenie wojewddztwa
dolnoslgskiego.

W przypadku gdy z dokumentu rejestrowego nie bedzie wynikat wprost przedmiotowy fakt dokumentem
potwierdzajgcym prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa dolnosigskiego moze byc¢ np.
NIP-2 lub NIP-8.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce
na podstawie przedstawionych dokumentéw (rejestrowych, itp.), Grantodawca moze poprosi¢ o inne

dokumenty potwierdzajgce stan faktyczny.

1.4 Adres do korespondencji

W rubrykach Adres do korespondencji nalezy podac¢ adres do korespondencji oraz adres poczty
elektronicznej, na ktéry maja byé wysytane pisma i informacje w sprawie projektu. Adres poczty
elektronicznej jest niezbedny i moze by¢ wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku w celu jego
uzupetnienia (w przypadku stwierdzenia uchybien w dokumentacji) lub na etapie oceny

merytorycznej w celu ewentualnego ztozenia wyjasnien, dlatego nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na

poprawnos$¢ wpisywanych danych teleadresowych.

1.5 Dane osoby upowaznionej do udzielania/odbierania informacji nt. projektu
W rubrykach 1.5 nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej przez Wnioskodawce do kontaktu
z Grantodawca w zakresie sktadanego wniosku i planowanego projektu. Dane powinny by¢ aktualne,

a wyznaczona osoba musi posiadac wiedze nt. sktadanego wniosku i planowanego projektu.
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W pozycji Numer telefonu nalezy wpisa¢ numer telefonu komérkowego, a w przypadku numeru

telefonu stacjonarnego poprzedzi¢ go wtasciwym numerem kierunkowym.

1.6 Wielkos¢ przedsiebiorstwa bedacego Wnioskodawcag

Whioskodawca musi okresli¢ swodj status na dzien sktadania wniosku: czy jest mikro-, matym czy
srednim przedsiebiorcg. W celu okreslenia wielkosci przedsiebiorcy oraz zatrudnienia, nalezy
stosowac przytoczone ponizej kryteria zawarte w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu:

1. Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP) naleig
przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 miliondw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.

2. W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace
mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obrdt lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionédw EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace
mniej niz 10 pracownikdw i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionédw EUR.

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ takze na uwadze stosownie skumulowane
dane ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem Whnioskodawcy lub
przedsiebiorstw partnerskich, w mysl definicji zawartych w zataczniku | do ww. rozporzadzenia
Komisji WE nr 651/2014.

Status Whnioskodawcy bedzie podlegat ponownej weryfikacji przed podpisaniem umowy

0 powierzenie grantu.

1.7 Kwalifikowalnosé VAT

Whioskodawca poprzez wybdr odpowiedniej opcji: ,TAK”, ,NIE”, okresla czy podatek VAT jest
kosztem kwalifikowalnym. W przypadku, gdy forma prawna Wnioskodawcy daje mu mozliwosé
odzyskania podatku VAT, we wniosku nalezy wskaza¢ ,,NIE”. W innym przypadku, gdy VAT stanowi
koszt kwalifikowalny, Wnioskodawca zaznacza ,TAK” oraz zatgcza dodatkowe , Oswiadczenie

o kwalifikowalnosci podatku VAT”- wg wzoru udostepnionego na stronach www Grantodawcy.
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Il. INFORMACIJE DOTYCZACE PROJEKTU
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,projekcie” nalezy przez to rozumie¢ planowane

przedsiewziecie Wnioskodawcy bedace przedmiotem wniosku o powierzenie grantu.

1.1 Tytut projektu
W polu Tytut projektu Nalezy wpisa¢ petny tytut projektu w jezyku polskim. Powinien on w jasny,
precyzyjny i niebudzacy watpliwosci sposéb obrazowaé zadanie (ustuge/ustugi), ktére zostanie

zrealizowane w ramach projektu.

1.2 Charakterystyka dziatalnosci Wnioskodawcy

Nalezy podac zwiezte informacje dotyczace dziatalnosci Wnioskodawcy, tj.:
- gtéwny przedmiot dziatalnosci, lokalizacja i obszar dziatania

- charakterystyka klientéw, rodzaj oferowanych produktéw/ustug itp.,

- plany rozwojowe oraz dotychczasowa dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa (jesli dotyczy),

11.3 Cel realizacji projektu/ustugi (badawczo rozwojowej)

Nalezy wskazaé cel realizacji projektu (ustugi/ustug badawczo-rozwojowych), uzasadniajgc potrzebe
realizacji przedsiewziecia w odniesieniu do zidentyfikowanych potrzeb przedsiebiorstwa. Opisany cel
projektu powinien jasno wskazywac¢ na efekty, ktére majg by¢ osiggniete w wyniku realizacji projektu
i by¢ spdjny z opisem planowanych rezultatéw w punkcie 11.5 i ze wskaznikami produktu i rezultatu (czes¢

VII wniosku).

11.4 Opis projektu/opis merytoryczny ustugi (badawczo-rozwojowej)

Nalezy opisa¢ rodzaj i zakres prac/zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu , bedacego
przedmiotem wsparcia, koniecznych do osiggniecia celu wskazanego w punkcie I.3. wniosku
0 powierzenie grantu. Opis projektu powinien takze wskazywac rodzaj i zakres planowanych do
wprowadzenia innowacyjnych rozwigzan oraz wskazac¢ celowos¢ wybranych ustug. Opis powinien by¢
spojny z Wykazem wydatkdow (czes¢ V wniosku) oraz czescig dotyczacg Innowacyjnosci (czesé VI

whiosku).

WAZNE! Nalezy wskazaé, ze Wykonawca ustugi badawczo-rozwojowej bedzie jednostka

naukowa/badawcza, zgodnie z §2 ust. 9 Regulaminu udostepnionego na stronach www Grantodawcy.

11.5 Opis rezultatéw projektu/ustugi (badawczo-rozwojowej)

Nalezy wskaza¢ rezultaty realizacji projektu (ustugi/ustug badawczo-rozwojowych) ktére beda
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bezposrednim efektem skorzystania ze wsparcia w postaci bonu.

WAZNE! Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z §3 ust.4 Regulaminu, rezultatem skorzystania ze
wsparcia w postaci bonu ma by¢ miedzy innymi ulepszenie produktu, posiadanej technologii oraz
zainicjowanie kontaktéw mikro-, matych oraz srednich przedsiebiorcow z jednostkami naukowymi,
czego efektem bedzie poprawa dziatalnosci przedsiebiorstwa w oparciu o wiedze wywodzaca sie ze

srodowisk naukowych.

I1.6. Inteligentne Specjalizacje Dolnego Slaska, w ktére wpisuje sie projekt

Projekt musi sie wpisywaé w specjalizacje i podobszary Inteligentnych Specjalizacji Dolnego Slaska
okre$lonych w Dolnoslgskiej Strategii Innowacji 2030 przyjetej uchwatg nr 3270/VI/21 Zarzadu
Wojewédztwa  Dolnoslagskiego z dnia 5  stycznia  2021r. dostepnej na  stronie
https://umwd.dolnyslask.pl/gospodarka/dolnoslaskie-inteligentne-specjalizacje/.

Nalezy zaznaczy¢, w ktdre z ponizszych Inteligentnych Specjalizacji wpisuje sie projekt:
0 Chemia i medycyna

Auto-Moto-Aero-Space

Surowce naturalne i wtérne

Maszyny i urzagdzenia

»Zielony tad” - specjalizacja horyzontalna

»Przemyst 4.0” - specjalizacja horyzontalna

O 0O o o o o

,Zycie wspomagane technologig” - specjalizacja horyzontalna

Istnieje mozliwo$¢ wskazania kilku Specjalizacji

1.7 Podobszary Inteligentnych Specjalizacji Dolnego Slaska, w ramach ktérych planowana jest realizacja
ustugi badawczo - rozwojowe;j.

Nalezy wskazaé¢ podobszar/y Inteligentnych Specjalizacji wskazanych w ust. I1.6, zgodnie z definicjami
okreslonymi w Rozdziale 10 Dolnoslaskiej Strategii Innowacji 2030 (Tabela 4. Inteligentne Specjalizacje

Dolnego Slgska, obszary i podobszary specjalizacji), w ktére wpisuje sie projekt oraz _uzasadni¢

wpisywanie sie projektu w konkretng Specjalizacje i jej podobszar. Trzeba odnies¢ sie do kazdego

wymienionego podobszaru i Specjalizacji, ktdrej dotyczy.

1.8 Rodzaj planowanej ustugi
Nalezy zaznaczy¢ rodzaj ustugi/ustug bedacej/bedgcych przedmiotem projektu:
O ustuga badawczo — rozwojowa

O audyt technologiczny

WAZNE! Wsparcie w ramach projektu grantowego udzielane bedzie w formie bonu przeznaczonego na

ustugi na rzecz MSP, rozumiane jako:
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a) ustugi badawczo-rozwojowe dotyczgce wdrozenia lub rozwoju produktu lub technologii m.in.:
opracowanie nowej lub udoskonalenie ustugi lub wyrobu, wykonanie testéw wdrozeniowych,
wykonanie analiz przedwdrozeniowych, prowadzenie badan i analiz w zakresie optymalizacji
produktu, np.:
aa) ustugi polegajgce na opracowaniu nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi,

technologii produkgji,

bb) przygotowanie prototypu doswiadczalnego,

cc)  przygotowanie zmian procesowych lub nowego projektu wzorniczego;

dd) wykonanie prac zwigzanych z dostosowaniem technologicznym nowych lub ulepszonych
rozwigzan, a takze wykonanie serii probnej przed uruchomieniem produkcji masowej lub
dziatalnosci handlowe;j.

Ustugi, o ktorych mowa w lit. aa) — cc) mogg obejmowad faze badan przemystowych lub prac

rozwojowych.

b) audyt technologiczny — zdiagnozowanie potrzeb badawczych i technologicznych oraz pomoc
w identyfikacji potrzeb wdrozeniowych, ktdrych realizacja nastgpi w ramach ustugi badawczo-
rozwojowej — koszt przeprowadzenia audytu technologicznego nie moze przekroczyé 5% wartosci
otrzymanego grantu (bonu).

Ustuga badawczo-rozwojowa jest obligatoryjnym przedmiotem przekazanego grantu (bonu), audyt

technologiczny moze wystapic jedynie jako jeden z jego elementdw.

Il. 9 Miejsce realizacji projektu
W rubrykach Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Miejscowos$é, Kod pocztowy nalezy podac dane dotyczace
miejsca, gdzie bedzie realizowane przedsiewziecie i przechowywane bedg dokumenty zwigzane

z realizacjq projektu.

WAZNE! Projekt musi byé realizowany na terenie Dolnego Slgska.

11.10 Okres realizacji projektu

Okres realizacji projektu nie moze przekroczyé 6 miesiecy i nie moze konczy¢ sie pdzniej niz 30.04.2023r.

Nalezy podac¢ terminy, w ktérych planowane jest rozpoczecie oraz zakoriczenie realizacji projektu w
formacie dd-mm-rrrr.

Zgodnie z §3 ust. 8 Regulaminu kwalifikowalnos¢ wydatkdw dla projektu rozpoczyna sie po ztozeniu przez
Whnioskodawce wniosku o powierzenie grantu, nie wczes$niej niz w dniu wskazanym we wniosku jako

rozpoczecie realizacji projektu i koriczy sie w dniu wskazanym jako dzien zakoriczenia realizacji projektu.
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I1l. OTRZYMANA PRZEZ WNIOSKODAWCE POMOC DE MINIMIS

Nalezy wpisa¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis w ciggu roku biezgcego oraz 2 poprzednich lat
podatkowych —wyrazona w EUR.

Do wniosku nalezy obligatoryjnie dotaczy¢ Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis
(wzor oswiadczenia dostepny jest na stronach www Grantodawcy) oraz potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis. W przypadku nie uzyskania pomocy

de minimis w ww. okresie nalezy wpisac¢ 0,00.

WAZNE! Pomoc de minimis moze byé udzielona pod warunkiem, ze tacznie z inng pomoca de minimis
otrzymang w danym roku podatkowym oraz w ciggu dwéch poprzedzajacych lat podatkowych z
réznych zrédet i w réznych formach, nie przekroczy réwnowartosci kwoty 200 000 euro dla jednego
przedsiebiorcy (obowigzujgcym kursem PLN/EUR jest kurs z dnia przyznania pomocy), a w przypadku
jednego przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnosé w sektorze transportu drogowego towaréw 100 000
euro. Do celéw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez jednego przedsiebiorce

rozumie sie jedno przedsiebiorstwo, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

Jedno przedsiebiorstwo zgodnie z art. 2 ust. 2 Rozporzqdzenia 1407/2013 obejmuje wszystkie jednostki
gospodarcze, ktore sq ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikow lub cztonkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac¢ wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywierac¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg
zgodnie z umowgq zawartq z tq jednostkg lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspdinikdw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym
lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych

rowniez sq uznawane za jedno przedsiebiorstwo.
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IV. BUDZET PROJEKTU

Czesc IV powinna by¢ spdjna z czesdcig V wniosku i z niej wprost wynikac.

IV.1 Kwota wydatkéw catkowitych projektu (wyrazona w PLN) — nalezy wpisa¢ kwote brutto (z VAT)
planowanych w ramach projektu wydatkdéw, tgcznie z wydatkami, ktére nie mogg by¢ kwalifikowalne do

dofinansowania w ramach projektu.

IV.2 Kwota wydatkow kwalifikowalnych projektu (wyrazona w PLN) - nalezy wpisa¢ kwote obejmujaca
sume wydatkow na ustugi, ktére bedg podlegaé dofinansowaniu: audytu technologicznego - jesli dotyczy,

(do 5 % wartosci bonu) oraz ustugi badawczo-rozwojowe;j.

WAZNE! Kwota wydatkéw kwalifikowalnych ww. ustug moze uwzglednia¢ podatek od towardéw i ustug
(VAT) wytacznie w sytuacji gdy zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, Wnioskodawcy
nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku nalezinego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Wyliczenia zawarte w punkcie 1V.2 powinny by¢ spéjne z informacja zawarta

w punkcie 1.7 Kwalifikowalnos¢ VAT.

IV.4 Wnioskowany procent % dofinansowania ustugi wynosi do 85% kwoty wydatkow kwalifikowalnych,
wskazanych w punkcie IV.2. i stanowi pomoc de minimis, udzielang na podstawie rozporzadzenia MIiR z
dnia 19.03.2015r. w sprawie udzielenia pomocy de minimis w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014 — 2020. Nalezy wpisa¢ wnioskowany % dofinansowania - maksymalnie 85%.

WAZNE! Wnioskodawca moze uzyskaé pomoc de minimis jesli w danym roku podatkowym oraz w ciggu
dwdch poprzedzajacych lat podatkowych taczna wartosé pomocy de minimis (wraz z pomoca, ktéra
zostanie udzielona w ramach niniejszego projektu) nie przekracza 200.000 EUR dla jednego
przedsiebiorcy, a w przypadku przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego towaréw - 100.000 EUR i nie moie zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéow

przeznaczonych do transportu drogowego towardow.

IV.5 Wnioskowana kwota wsparcia
Whnioskowana kwota wsparcia w PLN stanowi iloczyn kwoty wydatkéw kwalifikowalnych projektu (z

punktu V.2 wniosku) i wnioskowanego % dofinansowania (z punktu IV.4 wniosku), z zastrzezeniem, ze

dofinansowanie w formie bonu stanowi¢ moze maksymalnie 200 tys. PLN.

IV.6 Zrédta finansowania projektu

Nalezy okresli¢ zrédta finansowania projektu dotyczace wydatkow catkowitych projektu (okreslonych w
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punkcie IV.1 wniosku), majgc na wzgledzie fakt, ze dofinansowanie wyptacane jest w formie refundacji

poniesionych wydatkéw. Sytuacja finansowa Wnioskodawcy powinna gwarantowaé mozliwos¢ realizacji

i sfinansowania 100% kosztéw catkowitych projektu, do czasu refundacji czesci wydatkow.

W celu wykazania skad bedg pochodzity srodki na sfinansowanie projektu ($rodki wtasne, kredyt itp.)
Whioskodawca dotgcza do formularza wniosku np.: wyciag z rachunku bankowego lub lokaty, promese
kredytowg lub bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatni zamkniety rok obrotowy i ostatni zamkniety

kwartat.

V. WYKAZ WYDATKOW

W tej czesci wniosku nalezy wymienic¢ planowane wydatki zwigzane z realizacjg projektu, w podziale na
wydatki dotyczace ustugi audytu technologicznego (jesli dotyczy) oraz wydatki dotyczace ustugi

badawczo-rozwojowej, ktére sg objete projektem.

Wydatek, stanowigcy sume kosztow danej ustugi (osobno dla audytu i ustugi badawczo-rozwojowej),
nalezy wpisa¢ w oddzielnym punkcie tabeli ze wskazaniem nazwy wydatku rozumianej jako nazwa ustugi,
kwoty netto ustugi (bez VAT) wyrazonej w PLN i kwoty brutto ustugi (z VAT) wyrazonej w PLN. W razie
wiekszej ilosci ustug planowanych w ramach projektu, nalezy powieli¢ wiersze tabeli.

Nalezy réwniez uzasadnic¢ celowos¢ ponoszonego wydatku i opisaé przyjetg metodologie oszacowania

wydatku.

Wopisane wyliczenia powinny by¢ spdjne z budzetem projektu (czes¢ IV wniosku o powierzenie grantu),
a suma kwot brutto wszystkich wydatkéw powinna byé réwna kwocie wydatkédw catkowitych projektu

(pkt. IV.1 wniosku).

W opisie Uzasadnienie celowosci ponoszenia wydatku nalezy wykazac, ze planowane wydatki sg spéjne

i konieczne do osiggniecia celu projektu (pkt. 1.3 wniosku).

Uzasadnienie  przyjetej metody oszacowania wydatku powinno przedstawiaé precyzyjny
i wiarygodny sposdb szacowania wysokosci ponoszonych kosztéw, tj. doktadny sposdb ich wyliczenia
i dane Zzrodtowe, w tym sposdb przeprowadzenia szacowania (np. rozmowy telefoniczne, rozeznanie
droga mailowg), nazwy potencjalnych wykonawcdéw, wsrdd ktorych przeprowadzono rozeznanie rynku,

zaproponowane kwoty, sposéb wyliczenia.

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w powierzonych grantach (bonach), tj. wydatkéw, ktére moze
ponies¢ Wnioskodawca, niezbednych do celéw realizacji projektu, obejmuje wydatki poniesione na :
1) ustugi badawczo-rozwojowe dotyczace wdrozenia lub rozwoju produktu lub technologii m.in.:

opracowanie nowej lub udoskonalenie ustugi lub wyrobu, wykonanie testéw wdrozeniowych,
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wykonanie analiz przedwdrozeniowych, prowadzenie badan i analiz w zakresie optymalizacji

produktu, np.

a) ustugi polegajace na opracowaniu nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi,
technologii produkgji,

b) przygotowanie prototypu doswiadczalnego,

c) przygotowanie zmian procesowych lub nowego projektu wzorniczego,

d) wykonywanie prac zwigzanych z dostosowaniem technologicznym nowych lub ulepszonych
rozwigzan, a takze wykonanie serii prébnej przed uruchomieniem produkcji masowej lub
dziatalnosci handlowe;j.

Ustugi, o ktérych mowa w pkt 1 lit a) - c) mogg obejmowac faze badan przemystowych lub prac

rozwojowych.

2) audyt technologiczny — zdiagnozowanie potrzeb badawczych i technologicznych oraz pomoc w
identyfikacji potrzeb wdrozeniowych, ktérych realizacja nastgpi w ramach ustugi badawczo —
rozwojowej — do 5 % otrzymanego bonu.

Ustuga badawczo-rozwojowa stanowi element obligatoryjny wniosku, fakultatywnym natomiast

jest audyt technologiczny.

V1. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI

W punktach Promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet, Zasada niedyskryminacji (w tym niedyskryminacji
ze wzgledu na niepetnosprawnosci) oraz Zréwnowazony rozwdj nalezy wskazaé¢ wptyw projektu na
realizacje zasad horyzontalnych: ,neutralny” lub ,pozytywny” oraz obowigzkowo, w polu Opis, podac
wiasciwe uzasadnienie. W uzasadnieniu nalezy wskaza¢ w jaki sposdb realizacja poszczegdlnych
zadan/elementéw w ramach projektu wptynie na zachowanie zasad kazdej z polityk.

Zasady zostaty nakreslone ponizej, a bardziej szczegdétowe informacje znajdujg sie w Wytycznych w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdéb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020, dostepnych na stronie MR:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-

realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

V1.1 Promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet
Zasada ta ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i
mezczyznom przypisuje sie takg sama wartos¢ spoteczng, réwne prawa i rdwne obowigzki oraz gdy maja
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oni rowny dostep do zasobdéw (srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktdrych mogg korzystaé. Zasada ta

ma gwarantowaé mozliwosé wyboru drogi zyciowej bez ograniczer wynikajacych ze stereotypow pici.

V1.2 Zasada niedyskryminacji (w tym niedyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnos¢)

Zasada rozumiana jest jako umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje
seksualng, miejsce zamieszkania — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia
na jednakowych zasadach.

Jednym z istotnych kryteriéw, ktérych nalezy przestrzega¢ podczas okreslania operacji
wspotfinansowanych z funduszy oraz ktdre nalezy uwzgledniaé na poszczegdlnych etapach wdrazania,

jest dostepnosc¢ efektéw projektu dla oséb niepetnosprawnych.

V1.3 Zréwnowazony rozwdj

Gtéwnym zatozeniem jest zachowanie zasobdéw i waloréw Srodowiska w stanie zapewniajgcym trwate i
nie doznajace uszczerbku mozliwosci korzystania z nich zaréwno przez obecne, jak i przyszte pokolenia.
Dziatania te muszg jednoczesnie dgzyé do zachowania trwatosci proceséw przyrodniczych oraz naturalnej
réoznorodnosci biologicznej. W praktyce moze to oznacza¢ podejmowanie zaostrzonych dziatan
wykraczajgcych poza obowigzujace przepisy prawa krajowego jak i UE w zakresie ochrony srodowiska,
dotyczy¢ moze takze wdrozonych w jednostkach systemdw zarzadzania Srodowiskiem oraz stosowania

zielonych zaméwien publicznych.

VIl WSKAZNIKI PRODUKTU | REZULTATU

Whioskodaweca jest zobowigzany osiggnac¢ cele - wskazniki produktu i rezultatu zaktadane we wniosku o
powierzenie grantu, we wskazanych we wniosku o powierzenie grantu terminach, nie pdézniej jednak niz
w dniu zakonczenia realizacji projektu.

Wskazniki stuzg iloSciowej prezentacji dziatan podjetych w ramach projektu i ich rezultatéw.

Nalezy wybrac wszystkie wskazniki adekwatne do zakresu i celu projektu.

VII.1 Wskaznik produktu:

,Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje” — wartos¢ docelowa tego wskaznika powinna wynosi¢ 1

(tji. Wnioskodawca/Grantobiorca). Jednostkg miary wskaznika jest przedsiebiorstwo. Warto$¢ bazowa

tzn. warto$¢ na dzien ztozenia wniosku o przyznanie grantu wynosi ,,0”.
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VII.2 Wskazniki rezultatu:

,Liczba opracowanych przez jednostke naukowq innowacji produktowych/procesowych” - wartos$c
docelowa tego wskaznika powinna by¢ réwna ilosci innowacji, jakie dla przedsiebiorstwa opracuje
jednostka naukowa. Wartos¢ powinna by¢ odzwierciedleniem opisu projektu (pkt 1.4 i cze$¢ VIII wniosku).
Jednostkg miary wskaznika jest sztuka. Wartos¢ bazowa tzn. wartos¢ na dzien ztozenia wniosku o
przyznanie grantu wynosi ,0”. Wartos¢ docelowa bedzie oceniana wg stanu na dzien zakonczenia

realizacji projektu.

VIII. INNOWACYINOSC

W tej czesci nalezy wymieni¢ wszystkie planowane do wprowadzenia w przedsiebiorstwie w ramach
projektu innowacje. Kazdg innowacje nalezy wpisa¢ w oddzielnym punkcie tabeli (w razie potrzeby nalezy
powieli¢ wiersze tabeli) ze wskazaniem rodzaju innowacji: ,produktowa” lub ,procesowa” oraz
doktadnym opisem, na czym polega zaplanowana w projekcie innowacyjnos$¢. Nalezy zwrdéci¢ uwage, aby
opis w tej czesci byt spdjny z opisem projektu w punkcie 1.4 wniosku o powierzenie grantu.
Innowacyjnos¢ produktowa oznacza wprowadzenie na rynek przez przedsiebiorstwo nowego towaru lub
ustugi lub znaczace ulepszenie oferowanych uprzednio towaréw i ustug w odniesieniu do ich
charakterystyk lub przeznaczenia.

Innowacyjnos¢ procesowa oznacza wprowadzenie do praktyki w przedsiebiorstwie nowych lub znaczaca
ulepszonych metod produkcji lub dostawy.

Nalezy dodatkowo zaznaczy¢ poziom wprowadzanej innowacyjnosci, tj. czy jest ona na poziomie
przedsiebiorstwa, na poziomie lokalnym/regionalnym, na poziomie krajowym lub na poziomie

miedzynarodowym oraz uzasadni¢ zaznaczony poziom innowacyjnosci.

WAZNE! Wprowadzenie innowacji na poziomie przekraczajgcym poziom przedsiebiorstwa
kazdorazowo powinno by¢ poparte opinig o innowacyjnosci sporzadzong przez eksperta w danej
dziedzinie (zgodnie z zasadg jedna innowacyjnosc¢ - jedna opinia). Opinia o innowacyjnosci powinna

wprost wskazywac zatozony poziom innowacyjnosci.

IX DEKLARACJA WNIOSKODAWCY
Nalezy zapozna¢ sie z trescig deklaracji, poniewaz podpisanie deklaracji oznacza akceptacje jej

postanowien.
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X ZAtACZNIKI

Do wniosku o powierzenie grantu nalezy zataczy¢:

1.

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP (wzdr o$wiadczenia dostepny jest na stronach www

Grantodawcy)

Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis (wzér oswiadczenia dostepny jest

na stronach www Grantodawcy) oraz kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis (jesli

Whnioskodawca otrzymat pomoc de minimis w ciggu roku biezgcego oraz 2 poprzednich lat

podatkowych).

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wzér oswiadczenia

dostepny jest na stronach www Grantodawcy)

Dokumenty potwierdzajgce sytuacje Wnioskodawcy gwarantujagcg mozliwos¢ sfinansowania

100% kosztow ustugi badawczo-rozwojowej, tj.

a) bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatni zamkniety rok obrotowy oraz za ostatni kwartat
oraz jeden z ponizszych dokumentéw wg wyboru:

b1) aktualny wyciag z rachunku bankowego lub lokaty terminowej Wnioskodawcy,

b2) kopia promesy udzielenia Wnioskodawcy kredytu/pozyczki,

b3) kopia umowy kredytowej/pozyczki zawarta przez Wnioskodawce.

W przypadku przedstawienia kopii umowy pozyczki lub kopii promesy udzielenia pozyczki

zawartej z/udzielonej przez osobe fizyczng lub prawng niebedaca instytucjg finansowga nalezy

dotaczy¢ aktualny wyciag z rachunku bankowego lub lokaty terminowej pozyczkodawcy.

Dokumenty rejestrowe okreslajgce status prawny Whnioskodawcy oraz  potwierdzajgce

posiadanie siedziby/oddziatu na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego. W przypadku spotki

cywilnej - nalezy zataczyé dokumenty rejestrowe dla wszystkich wspdélnikow oraz umowe spotki

cywilnej.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli w pkt. 1.7 zaznaczono , TAK”)

Opinia/opinie o innowacyjnosci/ach (jedna innowacja = jedna opinia; jezeli wprowadzenie

innowacji na poziomie przekraczajgcym poziom przedsiebiorstwa)

Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

/WG A sussa
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Europejskie Europejski Fundusz
Program Regionalny SLASK Rozwoju Regionalnego

E Fundusze DOLNY Unia Europejska

XI. PODPIS/Y OSOBY/OSOB UPRAWNIONEJ/YCH DO REPREZENTACJI WNIOSKODAWCY

Whiosek oraz wszystkie zatgczniki powinny zosta¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentac;ji
zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym. Podpis nalezy ztozy¢:

1. W przypadku podmiotéw zarejestrowanych w KRS wraz z pieczecig przedsiebiorstwa oraz pieczecia
imienna.

2. W przypadku podmiotdow zarejestrowanych w CEIDG wraz z pieczecig przedsiebiorstwa (jesli posiadaja)
oraz pieczecig imienng (jesli posiadajg). W przypadku braku posiadania pieczeci imiennej podpis nalezy
ztozy¢ w sposob czytelny.

W przypadku podpisania wniosku o przyznanie grantu przez osobe upowazniong na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo lub jego kopie nalezy ztozy¢ do Grantodawcy wraz z dokumentami
aplikacyjnymi. Petnomocnictwo powinno wskazywaé na uprawnienie petnomocnika do wykonywania w
imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wszystkich czynnosci prawnych i faktycznych zwigzanych ze ztozeniem

whiosku o przyznanie grantu.
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